
Formular
Genehmigung Dienstreise/
Fortbildungsveranstaltung

Prüfung Verantwortliche/r und 
Unterzeichnung

Prüfung und Unterzeichnung 
Budgetverantwortliche/r 
(wenn nicht identisch)

Prozessdarstellung Genehmigung Dienstreise
(Dieser Prozess ist komplett zu durchlaufen, es gibt keine Ausstiegsoptionen)

Ausführliche Informationen, Formulare und 
Merkblätter finden Sie im Intranet.

Pfad: 
Mitarbeiterportal – Reisemanagement

Link:
http://intranet.krz.uni‐heidelberg.de/

index.php?id=4889

Vollständig durch MA auszufüllen
(nur vollständig ausgefüllte DRG können 

akzeptiert werden) 

Einreichung 
 vor Reisebeginn notwendig bei Zahlungen von 

Rechnungen 

Rechnung.Reisemanagement@med.uni‐heidelberg.de

Einreichung 
gemeinsam mit der Reisekostenabrechnung im Anschluss 

der Dienstreise per Hauspost
Reisemanagement

Berliner Str. 49, 69120 Heidelberg
oder per E‐Mail

Reisekostenabrechnung.Reisemanagement@med.uni‐
heidelberg.de

Bitte dringend die Vorgaben beachten, Link: 

http://intranet.krz.uni‐heidelberg.de/fileadmin/
Hauptabteilungen/HA_1/Reisemanagement/

Vereinfachung_Prozesse_im_Reisemanagement.pdf

oder

http://intranet.krz.uni-heidelberg.de/fileadmin/Hauptabteilungen/HA_1/Reisemanagement/Vereinfachung_Prozesse_im_Reisemanagement.pdf
http://intranet.krz.uni-heidelberg.de/fileadmin/Hauptabteilungen/HA_1/Reisemanagement/Vereinfachung_Prozesse_im_Reisemanagement.pdf
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