
Mitarbeiter:in 
meldet Verlust des Ausweises an PAMA  

(Personalabteilung MA‐Ausweise)
Mitarbeiterausweise.GB1@med.uni‐

heidelberg.de

PAMA
versendet E‐Mail mit Verfahrensanweisung 

und Formular 
 Einverständniserklärung  

an Mitarbeiter:in

Mitarbeiter:in unterzeichnet 
Einverständniserklärung und sendet diese an 

Mitarbeiterausweise.GB1@med.uni‐
heidelberg.de

Belastung Gehaltskonto 20€ bei folgender 
Gehaltszahlung

Prozessdarstellung Verlust MA‐Ausweis

PAMA 
erstellt MA‐Ausweis und versendet/ gibt aus 

Einsatzstelle
PAMA

Ausgabe erfoglt gegen Vorlage eines 
Ausweisdokumentes

(Dieser Prozess ist komplett zu durchlaufen, es gibt keine Ausstiegsoptionen)
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